ML i L

\\ ,_'11",‘ \ \

O

111111

11

1At

A -Ilb.

STLiA

il

1y Ll fiind

=
e

TIRRAS

il A




CHARTE

DOCUMENTAIRE

Bibliotheques de ['Université
d'Orléans




M] CHARTE |

U DOCUMENmAﬂmn




y 4

PREAMBULE L

Cette charte documentaire fixe les grandes lignes de la politique
documentaire du Service Commun de la Documentation (SCD) de
'université d'Orléans. Elle s'applique au réseau des bibliotheques de
'université qu'elles soient intégrées ou associées.

La charte est un outil d'information destiné a constituer un cadre
de reéférence présentant les principes et les pratiques de
constitution, de développement, de conservation et d'acces des
collections. Elle s'adresse a la communauté universitaire et aux
usagers extérieurs. Afin d'en faciliter la lecture, elle est
accompagnée d'un glossaire définissant les termes professionnels
et techniques.

Elle a vocation a étre preécisée par les plans de développement des
collections.

Cette charte documentaire est actualisée en fonction des évolutions
du domaine de la documentation.

Elle est le fruit d'un travail collectif mené par les agents du SCD.

.| Charte mise a jour en mars 2026
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La politique documentaire du SCD est présentée en Conseil
documentaire et au Conseil acadéemique au cours desquels elle
fait I'objet d'une restitution et d'une délibération. Elle est soumise
aux instances de validation de I'Universite.

Ce document est une 2e édition'. La mise a jour de la charte
documentaire répond a la nécessité d'accompagner les
transformations profondes que connait le SCD et, plus largement,
'Université d'Orleans. La création ou lintégration de nouvelles
structures documentaires (BU ES en 2022, BU SEEF en 2024, CUE]
en 2026, futur Learning Center en 2027) et le développement
accru de l'appui a la recherche, notamment via HAL (D et le projet
Dumas (), imposent une adaptation des principes qui guident la
politique documentaire.

Cette revision permet egalement de tenir compte de I'évolution
du paysage documentaire et des usages, marqueés par la montée
en puissance des ressources numeriques et la complexification
de leurs modeles économiques, dans un contexte budgétaire
contraint. Elle vise ainsi a garantir une politiqgue documentaire
cohérente, durable et alignée sur les besoins actuels et futurs de
la communauté universitaire.

' 1ére version de la charte documentaire : septembre 2020
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1.1Un réseau de 24 bibliotheques

Le réseau documentaire de 'UO couvre le territoire de I'ensemble
des composantes de I'Université, dans 6 départements et 7 villes.

Il comporte 2 types de bibliotheques :

 Des bibliotheques intégrées () : 5 bibliothéques universitaires a
Orléans, 2 bibliotheques universitaires a Bourges, la BU SEEF
installée dans les six départements. Ces BU sont geérées
directement par le SCD.

e Des bibliothéques associées (O (bibliothéques d'lUT, du CES
Chateauroux, bibliotheques de recherche) qui restent en
relation étroite avec leur composante de rattachement et sont
implantées au plus pres des locaux d’enseignement.



https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#bibliotheques-integrees
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#bibliotheques-associees
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#bibliotheques-associees
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1.2. Les missions du Service commun de la documentation (SCD)

Les missions du SCD s’'inscrivent dans un contexte législatif national? :

1.Mettre en ceuvre la politique documentaire de I'université, ou des
établissements contractants, coordonner les moyens correspondants et
évaluer les services offerts aux usagers ;

2.Accueillir les usagers et les personnels exercant leurs activités dans
I'université, ou dans les établissements contractants, ainsi que tout autre
public dans des conditions précisées par le conseil d'administration de
I'université ou la convention pour un service inter établissement, et
organiser les espaces de travail et de consultation;

3.Acquérir, signaler, gérer et communiquer les documents et ressources
d'informations sur tout support ;

4,Développer les ressources documentaires numeériques, contribuer a leur
production et favoriser leur usage ; participer au développement de
l'information scientifique et technique notamment par la production, le
signalement () et la diffusion de documents numériques ;

5.Participer, a l'intention des utilisateurs, a la recherche sur ces différentes
ressources ainsi qu'aux activités d'animation culturelle, scientifique et
technique de l'université, ou des établissements contractants ;

6.Favoriser par I'action documentaire et I'adaptation des services toute
initiative dans le domaine de la formation initiale et continue et de la
recherche;

7.Coopérer avec les bibliotheques qui concourent aux mémes objectifs,
quels que soient leurs statuts, notamment par la participation a des
catalogues collectifs ;

8.Former les utilisateurs a un emploi aussi large que possible des
techniques nouvelles d'accés a l'information scientifique et technique.

En outre, le SCD souscrit aux principes énoncés dans la Charte des
bibliotheques adoptée par le Conseil supérieur des bibliothéques le 7
novembre 19913, Il prend note aussi de larticle 13 de la loi dite « Loi
Robert » du 21 décembre 2021 relative aux bibliotheques et au
développement de la lecture publique®.

2 Décret n°® 2011-996 du 23 aolt 2011 relatif aux bibliotheques et autres structures de documentation
des établissements d'enseignement supérieur créées sous forme de services communs

3 https://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/documents/1096-charte-des-bibliotheques.pdf

4 https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/article_jo/JORFARTIO00044537529. L'article 13 porte sur la cession
des documents a des associations et fondations.
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.
Un réseau documentaire, des missions

Conscient des enjeux environnementaux, le SCD participe a la transition
écologique en ayant fait le choix d'une réduction des équipements des
ouvrages et en privilégiant le circuit d'une deuxieme vie pour les livres qui
sortent des collections (braderie et cession a un partenaire).

1.3. Les publics desservis

Les bibliotheques du SCD, sans prétendre a l'encyclopédisme, ont
vocation a satisfaire prioritairement les besoins documentaires des
étudiants, enseignants, enseignants-chercheurs et autres personnels de
'université d'Orléans.

Elles sont accessibles également a toute personne extérieure a
'université souhaitant utiliser ses ressources, selon des conditions
particulieres précisées dans le reglement intérieur.

1.4. Le role des professionnels de la documentation

La politigue documentaire est mise en ceuvre par l'ensemble des
équipes des bibliotheques. Elles assurent la sélection, I'acquisition et la
gestion, le signalement (0D et la valorisation des ressources sous la
responsabilité des responsables de bibliotheques et de la direction du
SCD. Les chargés de collections vérifient l'adéquation de [offre
documentaire aux besoins des étudiants, des enseignants et des
chercheurs, en procédant chaque année a une analyse des fonds dont
ils ont la charge et en tenant compte du budget alloueé.

La cellule Service d’'appui a la recherche du SCD assure les missions
d’'archivage, de signalement et de diffusion des théses, ainsi qu'une
partie des formations doctorales. La cellule Signalement et qualité des
donneées a la responsabilité de la qualité du signalement des ressources
dans le catalogue en ligne des ressources imprimeées et numeériques.



https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#signalement

Notre politique d’acquisition

2.1. Le budget documentaire

Un budget documentaire est voté chaque année au conselil
d’administration de l'université. Il est constitue principalement de la
dotation de l'université et des droits de bibliotheque inclus dans les frais
d’'inscription des étudiants. Il est complété par un reversement du
SEFCO (Service commun de Formation Continue de l'université
d'Orléans) et des subventions du CHU (Centre hospitalier universitaire).

La répartition des crédits d'acquisition entre les bibliotheques du
réseau, intégrees et associées, tient compte du nombre d'étudiants
inscrits par niveau et d'enseignants-chercheurs par discipline. Elle est
aussi fonction du colt moyen de la documentation dans chaque
domaine.

Les achats sont ventilés entre ouvrages, périodiques () et
documentation numérique. Le budget des monographies (D est réparti
par bibliotheque. Il est ensuite redistribué par domaines disciplinaires. I
en est de méme pour les abonnements aux périodiques. L'enveloppe
financiere consacrée a la documentation électronique est globalisée
pour I'ensemble du SCD.

Les fournisseurs de la documentation papier sont ceux retenus dans le
cadre des marcheés publics passés par l'université aupres d'agences
d'abonnement, ainsi que d'autres libraires ou éditeurs des lors que la
documentation n'est pas fournie dans le cadre de ces marchés.

Les ressources numeériques, onéreuses, sont prioritairement acquises
via le consortium Couperin () dont l'université d'Orléans fait partie. Une
des principales missions de Couperin () est de négocier au meilleur prix
les ressources numériques pour l'ensemble des établissements de
'enseignement supérieur.

2.2. La sélection des ressources

Elle concerne les acquisitions a titre onéreux et celles a titre gratuit.

Les acquisitions respectent les principes de pluralité et de neutralité des
collections d’'une bibliotheque universitaire®, et répondent aux besoins
des enseignements et de la recherche.

Les choix se font a partir des besoins des usagers : étudiants,
enseignants et enseignants-chercheurs. Ils sont appuyés sur les
maquettes denseignement et les bibliographies des cours, ils sont
guidés par les domaines et les axes de recherche des laboratoires. Le
lien avec les enseignants et enseignants-chercheurs est essentiel
puisqu’il permet de recueillir leurs suggestions sur les besoins
documentaires liés aux enseignements mais aussi a la recherche, sur les
nouveaux abonnements et désabonnements, sur les constitutions de
fonds ou des rachats d’'exemplaires supplémentaires.

5 Le SCD inscrit son action dans le cadre des principes internationaux portés par 'lUNESCO et I'lFLA et
exprimeés dans un manifeste commun : https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/
library-services-to-multicultural-populations/publications/multicultural_library_manifesto-fr.pdf. ’



https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#consortium-couperin
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#consortium-couperin
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#periodique
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#monographie
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#unesco
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#ifla
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/library-services-to-multicultural-populations/publications/multicultural_library_manifesto-fr.pdf
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/library-services-to-multicultural-populations/publications/multicultural_library_manifesto-fr.pdf
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/library-services-to-multicultural-populations/publications/multicultural_library_manifesto-fr.pdf
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Certaines disciplines peuvent é&tre représentées dans plusieurs
bibliotheques parce qu'elles sont transversales et ne constituent pas un
domaine d'enseignement a l'université d'Orléans (sciences sociales par
exemple). Dans le cas de domaines de connaissances communs a des
formations dispensées dans plusieurs composantes, les chargés de
collection se concertent pour déterminer le nombre et la répartition des
exemplaires.

Les bibliotheques participent aussi a 'amélioration des conditions de vie
sur le campus en offrant des espaces de détente et de repos
agrementés d’'un fonds loisirs constitué de romans, bandes-dessinées,
mangas, magasines, guides de voyage, ouvrages de la vie pratique...

Tous les usagers peuvent également faire des suggestions d'achats.
Elles sont étudiées en fonction des orientations documentaires définies
dans les plans de développement des collections et des moyens
budgétaires alloués. Les demandes de prét entre bibliotheques (PEB)
sont prises en compte comme élément d'analyse des besoins.

Les collections constituées n‘ont pas vocation a étre encyclopédiques,
elles sont ajustées au mieux pour fournir les ressources nécessaires aux
enseignements et a la recherche de l'université d’'Orléans. La politique
d’'acquisition se nourrit donc aussi d'une analyse des usages a partir
dindicateurs de suivi pour parvenir a une congruence entre Ia
constitution des collections et le bénéfice pour les usagers.

Le SCD souscrit chaque année des abonnements a plusieurs ressources
numeériques pour lusage de la communauté universitaire. Les
ressources numériques prennent la forme de plateformes de revues,
magazines, e-books, vidéos..., de bases de données ou d'applications. Le
choix de la ressource numérique porte donc sur un ensemble
documentaire déja constitué. Les modifications des abonnements
(souscription d'un nouvel abonnement, remplacement d'une ressource
par une autre, arrét d'un abonnement..), se font a travers la
consultation des statistiques d'usage de chaque ressource, en dialogue
avec les enseignants-chercheurs concernés, et en réalisant des tests
ouverts au plus large public possible.

Le SCD procede en parallele a l'acquisition de livres numériques au titre
a titre. Cette acquisition répond soit a une demande spécifique liée a
une thématique de recherche, soit a la mise a disposition d'ouvrages de
référence ou a usage "intensif". Ces livres numériques peuvent aussi
bien étre en francais que dans une autre langue, en acquisition
pérenne, qu'en acces a dureée limitée ou en fonction d'un stock de jetons
de lecture. L'existence d'autres versions "doublons", que ce soit en
version papier ou au sein d'une ressource numerique, est prise en
compte dans les criteres d'acquisition.
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La sélection repose sur les criteres et principes généraux suivants :

Domaines disciplinaires : le SCD acquiert la documentation dans les

disciplines enseignées dans les composantes, écoles ou instituts
gu'elle dessert, en cohérence avec les fonds existants

Tous les niveaux d'études sont couverts a priori mais la répartition peut
varier selon les disciplines et I'existence de bibliothéques associées
spécialisées

Langue : les achats de monographies et d'ebooks se font majoritairement en
langue francaise et dans la langue originale pour les langues enseignées a
'université ou, s'il s'agit d'une édition de référence, en langue originale

Support : les acquisitions se font sur plusieurs mediums offrant ainsi des
collections multisupports dans la limite des capacités de chaque unité
documentaire a constituer et enrichir une collection. En ce sens, différents
types de documents sont susceptibles d’étre intégrés aux collections :
documentation imprimée, DVD, CD audio, jeux et mallettes pédagogiques

Nombre d’exemplaires : dans la limite des orientations documentaires et des
moyens budgétaires alloués, les acquéreurs décident du nombre d'exemplaires
a acheter en tenant compte notamment de limportance du public concerné, des
statistiques de prét et de l'analyse des demandes de PEB. Les achats en
plusieurs exemplaires imprimés concernent principalement les manuels de
référence. Le nombre maximal acheté par an est défini pour chaque domaine

2.3. La diffusion des travaux universitaires :

dépot, archivage, signalement

La plupart des ressources produites par la communauté universitaire
d’'Orléans, sont conservées, signalées et valorisees par le SCD.

Theses de doctorat de l'université d'Orléans

Le SCD d'Orléans a pour mission de conserver de facon exhaustive les
theses des doctorats soutenues a l'université d'Orléans.

Depuis le 1er janvier 2009, le dépdbt des théses soutenues a l'université
d'Orléans se fait au format numeérique (décision du Conseil
d'Administration du 11 avril 2008). Actuellement, le doctorat est régi par
I'arrété du 25 mai 2016 mis a jour par l'arrété du 26 aolt 2022 fixant le
cadre national de la formation et des modalités conduisant a la délivrance
du diplédme national du doctorat.

Le dépbt, I'archivage et le signalement (D de la thése sont obligatoires.

La version numérique est la version officielle de la these.

Le dépdt est coordonné, au sein de 'université d'Orléans, par le SCD en
collaboration avec la Direction de la recherche et des études et écoles
doctorales (DREED) du péle Appui aux projets, a la recherche et a
I'innovation (APRI), du College doctoral Centre-Val de Loire (CDCVL) et de
la Direction des systemes d'information (DSI).

La consultation des theses soutenues a Orléans se fait principalement via
Theses.fr, le SUDOC (Systéeme Universitaire de DOCumentation) et HAL ().

Les modalités de conservation des theses d'exercice des étudiants en

medecine ne sont pas encore définies.



https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#signalement
https://theses.fr/?domaine=theses
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https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#hal
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Travaux scientifiques de l'université d’'Orléans

L'archive ouverte HAL-UO est l'archive institutionnelle de I'université
d'Orléans destinée au dépdt et a la consultation des travaux scientifiques
réalisés dans I'établissement. Son objectif est de participer a la large
diffusion des résultats de recherche et contribuer a la science ouverte (.
L'équipe HAL des bibliothéques universitaires administre le portail HAL-
UO et accompagne les chercheurs et les unités de recherche pour le
dépdt de la production scientifique dans I'archive ouverte, en lien avec la
Charte sur la Science ouverte de l'université d'Orléans. Une partie des theses
diffusables sur Internet sont également visibles dans le portail HAL-UO.

Le SCD assure la qualité du référencement des chercheurs et des unités
de recherche dans les référentiels IdRef, AuréHAL, RNSR/RNeST et
conseille les chercheurs sur le paramétrage de leur identifiant ORCID. Le
SCD participe ainsi a la sensibilisation de la communauté scientifique a
une science plus ouverte,

Mémoires

Les mémoires de I'INSPE font I'objet d'un stockage dans la GED (O pour
archivage institutionnel. Ils sont consultables sur acces authentifié. Les
memoires dits d'excellence font I'objet d'un dépdt sur la plateforme
d'archive ouverte DUMAS (.

Le déplt des autres travaux universitaires n'est pas obligatoire et leur
signalement (D dans le catalogue du SCD varie selon les disciplines. Le
SCD souhaitant valoriser les mémoires soutenus a 'UO, un projet est en
cours pour que les mémoires soutenus soient versés dans cette
plateforme.

2.4. L'intégration des dons

Les collections de l'université peuvent étre enrichies par les dons de
particuliers, personnes, sociétés savantes, associations ou tout autre
organisme. Le donateur doit posséder la propriété pleine et entiére du
fonds cédé, propriété qu'il accepte de transférer a l'université.

Lorsqu’elle accepte un don, la bibliothéque le gére a sa convenance et
opére un tri en cohérence avec la politigue documentaire de
'établissement. La charte de don est consultable sur le site du SCD.

Une convention de don ou un formulaire de don est signé-e entre le
donateur et le donataire.



https://univ-orleans.hal.science/
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3 Notre politique de conservation

Bien que le SCD n’ait pas de mission de conservation patrimoniale, il peut

3.1. La maintenance des collections imprimées

Les documents sont eéquipés pour le prét et/ou la communication sur
place : estampillage, pose d'un code-barres et d'un marquage antivol par
puce RFID, étiquetage de la cote et, pour certains documents en libre-
acces, couverture en plastique adhesif.

Les documents endommagés font I'objet de petites réparations sur place.
Les ouvrages abimeés ou les plus fragiles font I'objet d'une expertise pour
le diagnostic du traitement adéquat (réparation ou mise en boite de
conservation).

3.2. La conservation du fonds

L'analyse réguliere des fonds permet d'ajuster les collections au plus pres
des besoins des utilisateurs. Les critéres pris en compte sont le nombre
de documents par secteurs disciplinaires, le taux de rotation, le degré de
péremption de l'information et I'état matériel des documents.

Pour les ouvrages en plusieurs exemplaires, la bibliotheque conserve un
seul exemplaire a titre historique. Chaque bibliotheque décide s'il doit y
avoir limitation dans le choix du nombre et des années d'éditions
conserveées.

Les exemplaires supplémentaires peuvent étre proposés aux usagers
dans le cadre d'une sortie des collections.

conserver des fonds spécifiques déja constitués, par legs ou dons. Ces
fonds sont issus de bibliotheques d'enseignants ou enseignants-chercheurs
ou sur une thématique choisie par la bibliotheque.

Depuis 2020, quatre fonds particuliers ont intégré les bibliotheques.

Fin 2021, le SCD a fait l'acquisition de la bibliothéque de l'historien Jean-
Louis Ferrary (1948-2020), évitant ainsi sa dispersion.Ce fonds comprend six
ensembles documentaires : la bibliotheque d’étude de Jean-Louis Ferrary,
une collection de textes en lien avec ses activités éditoriales, des beaux
livres et des catalogues d'exposition, des ouvrages anciens, des ceuvres de
fiction, des documents divers relevant de la vie académique.

Durant cette année, il a recu en don a la BU STS la bibliothéque du chimiste
Ralph Setton (1923-2021), spécialiste de la chimie des solides. Ce fonds est
composé de 80 ouvrages datant pour la plupart des années 30-40 et de la 2°
partie du 20° siecle.

La BU LLSH gére depuis 2024 un fonds documentaire dédié aux études
culturelles dominicaines en lien avec la Chaire d'études culturelles
dominicaines Sceurs Mirabal. Le Fonds Sceurs Mirabal - Culture dominicaine
est constitué a partir d'un don initial d'environ 200 ouvrages recu de
I'’Ambassade de la République Dominicaine en France. Il est complété, d'une
part, par des ouvrages déja présents dans les collections de la BU LLSH et,
d'autre part, par des achats documentaires sur les thématiques traitées
dans le cadre de la Chaire Sceurs Mirabal.

Cette méme année, elle a intégré la bibliotheque personnelle et de travalil
du linguiste Jacques Chaurand (1924-2009), spécialiste d’ancien francais, de
dialectologie et d'onomastique ; ce fonds est en cours de traitement

et d'analyse.




3 Notre politique de conservation

Une attention particuliere est apportée aux ouvrages datant d'avant
1830, dits livres anciens, concernant leurs conditions de conservation et
de communication aux usagers.

En effet, la consultation des documents patrimoniaux requiert un soin
particulier et la politique de conservation de ces documents justifie que
leur communication soit soumise a certaines conditions (consultation sur
place, uniguement sur rendez-vous...).

La bibliothéque dite « patrimoniale » de INSPE Centre Val de Loire est un
fonds documentaire historique d’environ 15000 documents, conserve sur
le campus d'Orléans-La Source. Elle regroupe les collections des
anciennes Ecoles normales et IUFM/ESPE de toute la région Centre-Val de
Loire ( de la période 1800 a 2013) : Blois, Bourges, Chartres, Chateauroux,
Orléans et Tours-Fondettes. Le fonds pluridisciplinaire est constitué de
manuels scolaires, d'ouvrages de pédagogie, didactique, psychologie de
I'enfant et de |'adolescent.

3.3. Le désherbage des collections

Pour maintenir a jour les collections, en cohérence avec les plans de
développement des collections et [Iévolution de la politique
documentaire, les bibliotheques procedent a des inventaires réguliers et
a un désherbage. Le désherbage (D fait partie intégrante de la gestion

d'une collection de documents et s'opere tout au long de l'année. Il
concerne tout type de document numeérique ou physique, en libre acces
ou en magasin (.
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Transfert en magasin ()

Les bibliotheques doivent proposer en libre acces des collections
actualisées, en appui de la formation et de la recherche. L'objectif est de
maintenir dans les rayons en acces direct les documents les plus utilisés et
d’'archiver en magasin ceux faisant I'objet d'une utilisation moins fréquente
mais restant consultables.

Sortie des collections

L'université met en place un circuit de sortie de collections des documents
physiques issus du désherbage ().

Plusieurs critéres sont pris en compte dans ce processus :
o L'état physique dégradé du document
o L'existence d'exemplaires multiples sans que cela se justifie par la
présence d'un enseignement
o Le contenu obsoléte
o L'inadéquation avec de nouveaux programmes d'enseignement ou
de recherche

Juridiguement, les documents acquis par le SCD sont des biens meubles
propriété de l'université et inaliénables. lls sont soumis a une procédure
administrative de désaffectation : une liste des ouvrages est transmise au
président de l'université pour validation et signature. lls peuvent ensuite
étre proposés aux usagers lors de la braderie annuelle, cédés a un
prestataire pour une revente ou éliminés en déchetterie.
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4 Notre politigue d’acces aux collections

La politique dacces désigne les modalités d'organisation et de
communication des ressources tout support confondu. Elle comprend aussi
le signalement de ces ressources. Elle a pour objectif d'assurer un acces
clair, facile et autonome aux collections.

4.1. La consultation sur place, a distance et le pret

Les documents mis a disposition dans les espaces de lecture sont
consultables sur place sans condition. La grande majorité des documents
sont aussi empruntables aux conditions précisees sur le site web et dans le
reglement intérieur du SCD.

Certains ne sont consultables que sur place :

e | esouvrages de référence.

e | es manuels fondamentaux dont un ou plusieurs exemplaires sont
exclus du prét pour demeurer constamment consultables.

e Les ouvrages patrimoniaux : ceux édités avant 1830 et ceux édités apres
cette date mais trop fragiles ou précieux pour étre prétés. Les
conditions de consultation sont en cours de formalisation.

e Les documents audiovisuels pour lesquels I'éditeur n’'autorise pas le
prét a domicile.

e Généralement le dernier numéro ou I'année en cours des périodiques

@.

e En outre, certains documents peuvent étre exclus temporairement du
prét : les ouvrages de préparation de concours, les ouvrages qui font
'objet d'une demande de réservation par un enseignant (réserve de
cours), les ouvrages utilisés momentanément pour des sessions de
formations aux usagers ou pour des expositions temporaires, des
exemplaires de theses imprimées.

A l'exception de ces catégories, les documents sur papier et documents
numériques ont vocation a étre prétés aux conditions définies en fonction
du statut du lecteur et dans le cadre du service du PEB (Prét entre
bibliotheques).

S'agissant spécifiquement des ressources numériques, la communauté
universitaire, composée des étudiants et personnels, accede sur place et a
distance aux ressources numériques ; les autres usagers qui
n‘appartiennent pas a l'université d’Orléans mais qui sont inscrits a la
bibliothéque ("lecteurs autorisés") ont acces aux ressources numeriques sur
place, sur les postes publics.

4.2. Le signalement des collections

Les documents acquis font l'objet d’'un signalement () dans le catalogue
informatisé du SCD et dans le catalogue national du SUDOC. Le SCD a pour
objectif de constituer un catalogue unique de toutes les ressources de
'université. L'acces aux collections du SCD est facilité par un portail
documentaire (https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/les-catalogues).

Il permet didentifier et de localiser les ressources physiques (revues,
ouvrages, theses) disponibles dans les bibliotheques du SCD.
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4 Notre politigue d’acces aux collections

Les ressources numeériques sont également répertoriées sur la page du SCD
du site de l'université grace aux guides disciplinaires en ligne qui indiquent
aussi les modalités d’'acces aux ressources numeériques. Une sélection de
celles-ci est moissonnée en complément dans le catalogue : leurs contenus
en texte intégral y sont référencés.

La visibilité des collections est renforcée par l'intégration du SCD dans les
réseaux documentaires nationaux et internationaux. Au niveau national, les
bibliotheques de I'ESR travaillent en coopération sous la coordination de
'’Agence bibliographique de l'enseignement supérieur (Abes), qui met a
disposition le catalogue collectif SUDOC (.

Cette dynamique de réseau s'étend également a l'international grace a la
participation du SCD au catalogue mondial WorldCat (D, offrant ainsi une
diffusion élargie et une meilleure accessibilité aux ressources.

En cloture et en ouverture

La présente charte documentaire affirme I'engagement
du SCD a développer, organiser et valoriser des
collections au service de la réussite académique, de la
recherche et de l'ouverture intellectuelle. Elle constitue
un cadre de référence partagé, garantissant la cohérence
des choix documentaires et Ila transparence des
pratiques.

En s’appuyant sur cette charte, le SCD réaffirme sa
volonté d’accompagner une communauté en constante
évolution, d’anticiper les besoins émergents et de
favoriser un accés équitable et durable au savoir. Elle
invite enfin I'ensemble des usagers et partenaires a

contribuer, par leurs usages et leurs retours, a
I'amélioration continue des collections et des services.



https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#abes
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#sudoc
https://www.univ-orleans.fr/fr/scd/glossaire#worldcat

	CHARTE DOCUMENTAIRE
	CHARTE DOCUMENTAIRE
	PRÉAMBULE
	La politique documentaire du SCD est présentée en Conseil documentaire et au Conseil académique au cours desquels elle fait l’objet d’une restitution et d’une délibération. Elle est soumise aux instances de validation de l’Université.
	Ce document est une 2e édition1. La mise à jour de la charte documentaire répond à la nécessité d’accompagner les transformations profondes que connaît le SCD et, plus largement, l’Université d’Orléans. La création ou l’intégration de nouvelles structures documentaires (BU ES en 2022, BU SEEF en 2024, CUEJ en 2026, futur Learning Center en 2027) et le développement accru de l’appui à la recherche, notamment via HAL ⓘ et le projet Dumas ⓘ, imposent une adaptation des principes qui guident la politique documentaire.
	Cette révision permet également de tenir compte de l’évolution du paysage documentaire et des usages, marqués par la montée en puissance des ressources numériques et la complexification de leurs modèles économiques, dans un contexte budgétaire contraint. Elle vise ainsi à garantir une politique documentaire cohérente, durable et alignée sur les besoins actuels et futurs de la communauté universitaire.
	Cette charte documentaire fixe les grandes lignes de la politique documentaire du Service Commun de la Documentation (SCD) de l’université d’Orléans. Elle s’applique au réseau des bibliothèques de l’université qu’elles soient intégrées ou associées.
	La charte est un outil d’information destiné à constituer un cadre de référence présentant les principes et les pratiques de constitution, de développement, de conservation et d’accès des collections. Elle s’adresse à la communauté universitaire et aux usagers extérieurs. Afin d’en faciliter la lecture, elle est accompagnée d’un glossaire définissant les termes professionnels et techniques.
	Elle a vocation à être précisée par les plans de développement des collections.
	Cette charte documentaire est actualisée en fonction des évolutions du domaine de la documentation.
	Elle est le fruit d’un travail collectif mené par les agents du SCD.
	Charte mise à jour en mars 2026

	1.1 Un réseau de 24 bibliothèques

	Un réseau documentaire, des missions
	CAMPUS DE CHARTRES
	CAMPUS DE BLOIS
	CAMPUS D’ORLÉANS
	CAMPUS DE BOURGES
	CAMPUS DE L’INDRE
	1 RÉSEAU 22 BIBLIOTHÈQUES 6 DÉPARTEMENTS
	ORLÉANS
	Le réseau documentaire de l’UO couvre le territoire de l’ensemble des composantes de l’Université, dans 6 départements et 7 villes.
	Il comporte 2 types de bibliothèques :
	Des bibliothèques intégrées ⓘ : 5 bibliothèques universitaires à Orléans, 2 bibliothèques universitaires à Bourges, la BU SEEF installée dans les six départements. Ces BU sont gérées directement par le SCD.
	Des bibliothèques associées ⓘ (bibliothèques d’IUT, du CES Châteauroux, bibliothèques de recherche) qui restent en relation étroite avec leur composante de rattachement et sont implantées au plus près des locaux d’enseignement.
	BOURGES
	BU SEEF CVL CAMPUS TOURS-FONDETTES

	CHARTRES
	ISSOUDUN
	CHÂTEAUROUX
	BLOIS
	TOURS

	1.2. Les missions du Service commun de la documentation (SCD)
	En outre, le SCD souscrit aux principes énoncés dans la Charte des bibliothèques adoptée par le Conseil supérieur des bibliothèques le 7 novembre 1991³. Il prend note aussi de l’article 13 de la loi dite « Loi Robert » du 21 décembre 2021 relative aux bibliothèques et au développement de la lecture publique⁴.
	1.4. Le rôle des professionnels de la documentation
	1.3. Les publics desservis
	Elle concerne les acquisitions à titre onéreux et celles à titre gratuit.
	Les acquisitions respectent les principes de pluralité et de neutralité des collections d’une bibliothèque universitaire⁵, et répondent aux besoins des enseignements et de la recherche.
	2.1. Le budget documentaire
	2.2. La sélection des ressources

	Notre politique d’acquisition
	2.3. La diffusion des travaux universitaires : dépôt, archivage, signalement
	2.4. L’intégration des dons

	Notre politique de conservation
	3.1. La maintenance des collections imprimées
	3.2. La conservation du fonds

	Notre politique de conservation
	Transfert en magasin ⓘ
	Sortie des collections
	3.3. Le désherbage des collections

	Notre politique d’accès aux collections
	4.1. La consultation sur place, à distance et le prêt
	4.2. Le signalement des collections

	Notre politique d’accès aux collections

